Petra Samhaber « WindeggerstralRe 15 » 4221 Steyregg
Email: petrasamhaber@gmx.at * Tel.: 0664 / 54 73 875

Lebenslauf — Petra Samhaber

Personliche Daten

Geburtsdatum: 25.06.1970
Familienstand: ledig

Staatsbirgerschaft: Osterreich
Uber mich:

Als erfahrene Blrokauffrau mit einer genauen, strukturierten Arbeitsweise suche ich eine neue
Herausforderung in welcher ich meine Aufgaben selbststandig und zuverlassig erledigen kann.

Beruflicher Werdegang
07/2020 — Ende 2020 Wolf Klima- und Heiztechnik GmbH, Linz

» Kfm. Angestellte, Angebot- und Auftragskorrespondenz,

Administration, Sachbearbeitung

05/2020 — 06/2020 Ordination Lederergasse, Linz

* Ordinationsassistentin, Empfang

06/2019 — 09/2019 IS-Baubetrieb GesmbH, Linz

* Bilrokauffrau / Sachbearbeiterin

05/2019 — 06/2019 VFQ Ges. fur Frauen und Qualifikation GmbH, Linz
(AMS Mafinahme)
o Burokraft

11/2018 — 04/2019 In.Takt Linz, (AMS Mal3Bnahme)

e Front Office / Telefonzentrale / Sachbearbeiterin
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05/2012 — 11/2013 NEURA AG Warmepumpen, Regau

e Front Office / Telefonzentrale / Sachbearbeiterin

12/2011 - 03/2012 WINTEREDER Touristik GmbH, Vocklabruck
o Samtliche Sekretariatstatigkeiten

e Biroorganisation

05/2005 — 02/2010 WESSENTHALER Baustoffe GesmbH, Attnang-Puchheim
¢ Angebotserstellung / Auftragsbearbeitung

e Fakturierung

06/1997 — 03/2004 FERIENREGION TRAUNSEE
e Front Office / Gastebetreuung / Zimmervermittlung

e Organisation von Veranstaltungen / Drucksorten

08/1988 — 07/1995 ALLWERK Bekleidung GmbH, Gmunden
e Naherin
Schulbildung
1976 — 1985 Pflichtschule Gmunden
1985 — 1986 Schule fir Datenverarbeitungskaufleute, Wien
1986 — 1988 Lehre Einzelhandelskauffrau

Weiterbildungen

02/1997 — 09/1997 WIFI Wels, Kurs Blrokauffrau
Abschluf3: 18.09.1997

Sprachkenntnisse

Deutsch (Muttersprache), Englisch (gut)

Sonstiges:

Gute Anwenderkenntnisse in Microsoft Office 2017
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Fuhrerschein B, eigenes Fahrzeug
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